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Duygu ve dislinceleri daha agik ifade etmek, cimlenin yapisini ve duraklama noktalarini belirlemek,
okumayi ve anlamayi kolaylastirmak, s6ziin vurgu ve ton gibi ozelliklerini belirtmek iizere noktalama
isaretleri kullanilir. Noktalama isaretlerinden nokta, virgiil, noktah virgiil, iki nokta, li¢ nokta, soru,
unlem, tirnak isaretleri, ayrag ve kesme ait olduklari kelimelere bitisik olarak yazilir ve

kesme digindaki isaretlerden sonra bir harf boslugu ara verilir.
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Nokta ( .)

. Cimlenin sonuna konur.

Turk Dil Kurumu, 1932 yilinda kurulmustur.

Saatler gegtikce yollara daha mahzun bir issizlik ¢ékiiyordu.

2. Bazi kisaltmalarin sonuna konur.

Alb. (albay), Prof. Dr. (profesér doktor), Yrd. Dog. (yardimer dogent), Cad. (cadde), Sok. (sokak),
s. (sayfa), vb. (ve baskasi, ve benzeri, ve bunun gibi), Alm. (Almanca), Ar. (Arapca), ing. (ingilizce).
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3. Sayilardan sonra sira bildirmek igin konur.

e Il. Mehmet, XIV. Louis, XV. ylizyil, 2. Cadde, 20. Sokak, 4. Levent.

UYARI: Arka arkaya siralandiklari igin virgiille veya cizgiyle ayrilan rakamlardan yalnizca sonuncu
rakamdan sonra nokta konur.

e 3,4 ve 7. maddeler.

e Xll = XIV. yiizyillar arasinda.
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4. Bir yazinin maddelerini gosteren rakam veya harflerden sonra konur.

e L., I. 2, a b, A B

5. Tarihlerin yaziliginda giin, ay ve yili gosteren sayilari birbirinden ayirmak igin konur.

* 29.5.1453, 29.X.1923

v' Tarihlerde ay adlari yaziyla da yazilabilir. Bu durumda ay adlarindan énce ve sonra nokta kullaniimaz.

e 29 Mayis 1453, 29 Ekim 1923
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6. Saat ve dakika gosteren sayilari ayirmak igin konur.
e Tren 09.15te kalkti.

* Toplanti 13.00’te baglad..

* Toplanti saat 13.01’de baglayacak.

7. Bibliyografik kiinyelerin sonuna konur.

* Agah Sirn Levend, Tirk Dilinde Gelisme ve Sadelesme Evreleri, TDK Yayinlari, Ankara, 1960.
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8. Bes ve besten ¢ok rakamli sayilar sondan sayilmak lzere lgli gruplara ayrilarak yazilir ve araya
nokta konur.

«  326.197, 49.750.812, 28.434.250.310.500
9. Matematikte garpma isareti yerine kullanilir.

* 4.5=20
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Virgul (,)

. Birbiri ardinca siralanan es gorevli kelime ve kelime gruplarinin arasina konur.

Firtinadan, soguktan, karanliktan ve biraz da korkudan sonra bu sicak, aydinlik ve sevimli odanin
havasinda erir gibi oldum.

(Yukaridaki ciimlede ilk ikisi dolayh tiimlegleri, sonraki sifati ayirmak igin kullaniimis.)

Sessiz dereler, solgun agaglar, sari giiller; (sifatlari ayirmak igin)
Dillenmis agizlarda tutuk dilli goniiller,

Zindana atilan mahkumlar gibi titreserek,
Haykirarak geri geri kagmaya ugrasiyorduk.

dersdeo
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N

. Sirali cimleleri birbirinden ayirmak igin konur.

Bir varmis, bir yokmus.
Umduk, bekledik, disiindiik.
Yol otomobillere yasak oldugundan o da herkes gibi tramvaya biner, kimse kendisine dikkat etmez.

3. Ciimlede 6zel olarak vurgulanmasi gereken ogelerden sonra konur.

Binaenaleyh, biz her vasitadan, yalniz ve ancak, bir noktainazardan istifade ederiz.
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4. Uzun cimlelerde yliklemden uzak diismis olan 6geleri belirtmek icin konur.

Saniye Hanimefendi, merdivenlerde oglunun ayak seslerini duyar duymaz, hasretlisini
karsilamaya atilan bir geng kadin gibi, koltugundan firlamis ve ona kapiyi kendi eliyle agmaya
gelmisti.

5. Climle iginde ara sozleri ve ara climleleri ayirmak igin konur.

Dogdugu yere, Erzurum’a, gitmisti. (Ara s6z-dolayli tiimleg)

Gok sevdigi insani, annesini, 6zlemisti. (ara s6z-nesne)

Simdi, efendiler; miisaade buyurursaniz, size bir sual sorayim.
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6. Anlama gii¢ kazandirmak igin tekrarlanan kelimeler arasina konur.

*  Aksam, yine aksam, yine aksam,

7. Tirnak iginde olmayan aktarma ciimlelerinden sonra konur.
* Datga’ya yarin gidecegim, dedi.
* Sehirde ilk 6nce hilkimet doktoruyla karsilagtim.

e — Bugiinlerde bagimi kagimaya vakit bulamiyorum, dedi.
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8. Konusma gizgisinden 6nce konur.
. Bahge kapisini agti, Sermet Bey’e,
— Bu anahtar koskii de agar, dedi.

9. Kendisinden sonraki climleye bagl olarak ret, kabul ve tesvik bildiren hayir, yok, evet, peki, pekala,
tamam, olur, hayhay, bas Ustiine, Oyle, haydi, elbette gibi kelimelerden sonra konur.

*  Peki, gideriz.

*  Olur, ben de size katilirim.

* Hayhay, memnun oluruz.

* Haydi, geg kaliyoruz.

* Evet, kirk seneden beri Tiirkge merhale merhale Tirklesiyor.
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10. Bir kelimenin kendisinden sonra gelen kelime veya kelime gruplariyla yapi ve anlam bakimindan
baglantisi olmadigini gostermek ve anlam karigikligini 6nlemek igin kullanilir.

* Bu, tek gozli, geng fakat ihtiyar goriinen bir adamcagizdir.

* Bu gece, eglenceleri iglerine sinmedi.

I'l. Hitap igin kullanilan kelimelerden sonra konur.

* Efendiler, bilirsiniz ki hayat demek, miicadele, miisademe demektir.
*  Sayin Bagkan,

* Sevgili Kardegim,

* Degerli Arkadasim,
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12. Sayilarin yazilisinda, kesirleri ayirmak igin konur.
* 38,6 (otuz sekiz tam, onda alti),

e 25,33 (yirmi beg tam, ylizde otuz lg),

e 0,45 (sifir tam, ylizde kirk bes).

| 3. Bibliyografik kiinyelerde yazar, eser, basimevi vb. maddelerden sonra konur.
» Falih Rifki Atay, Tuna Kiyilari, Remzi Kitabevi, Istanbul, 1938.
v" Yazarin soyadi 6nce yazilmigsa soyadindan sonra da virgul konur.

e Ergin, Muharrem, Dede Korkut Kitabi, Ankara, 1958.
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UYARI: Metin icinde ve, veya, yahut baglaglarindan énce de sonra da virgiil konmaz.
* Nihat sabaha kadar uyuyamad ve safak sokerken eve geldi.
* Ben Atatiirk’le Ug veya iki defa kargilagtim.

* Yasevk iginde harap ol ya agk igcinde goniil
Ya lale agmalidir gogsiimiizde yahut gul!
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UYARI: Metin icinde tekrarl baglaglardan 6nce ve sonra virgiil konmaz.
* Hem gider hem aglar.

* Ya bu deveyi glitmeli ya bu diyardan gitmeli. (Atasozi)

e  Gerek nesirde gerek nazimda yeni bir soyleyise ulagiimistir.
e Siz ister inanin ister inanmayin, bir giin bile durmam.

* Ne kiz verir ne dunuru kdsturdr.
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UYARI: Ciimlede pekistirme ve baglama gérevinde kullanilan da / de baglacindan sonra virgiil
konmaz.

* Imlamiz, lisanimiz diizelince lisanimiz da kafamiz diizelince diizelecek, ¢linki o da ancak onlar
kadar bozuktur, fazla degil!

UYARI: Metin iginde -inca / -ince anlaminda zarf-fiil gérevinde kullanilan mi / mi ekinden sonra

virgiil konmaz.

* Ben ag yattim mi koti koti riyalar goriiriim nedense.

«  Opyle zekiler vardir, konustular mi agizlarindan bal akiyor sanirsin.
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UYARI: Sart ekinden sonra virgiil konmaz.

* Tenha koselerde agiz agiza konusurken yanlarina biri gelecek olursa hemen susuyorlardi.

* Gor gozlerinle de aklin yatarsa anlativer millete.
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UYARI: Metin iginde zarf-fiil ekleriyle olusturulmug kelimelerden sonra virgiil konmaz.
*  (ip-ince-eli-ken-a-madan-arak-dik¢a-er..mez-diginda-maksizin-esiye-cesine)

*  Cumalari bahgede bulustukga kiza kendisinin adi bir mektep talebesi olmadigini anlatmaya
calisiyordu.

* Simdiye dek, ben kendimi bildim bileli kimse Degirmenoluk Koyii’nden kagip da bagka koyde
cobanlik, yanagmalik etmedi.

Meydanhga varmadan bir iki defa ismail kendisini gordii mii diye kahveye bakti.

e Ancak yemekte bir karara varip arkadagina dikkatli dikkatli bakarak konustu.

derSdeO www.dersdeo.com

ogrenmenin en kolay yolu o!




UYARI: isim ve sifat tamlamalarinin arasina virgiil konmaz.

*  Gecelerin, sessizligini dinliyorum. (yanlis)

*  Sari, saglarini deli génliime baglamisim. (yanlis)
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Noktal Virgiil ( ;)

I. Ciimle iginde virgtlllerle ayrilmig tiir veya takimlari birbirinden ayirmak igin konur.

Erkek ¢cocuklara Dogan, Tugrul, Aslan, Orhan; kiz cocuklara ise inci, Cicek, Géniil, Yonca
adlar verilir.

Tiirkiye, ingiltere, Azerbaycan; istanbul, Londra, Baki.

2. Ogeleri arasinda virgil bulunan sirali ciimleleri birbirinden ayirmak icin konur.

*  Sevingten, heyecandan i¢im igime sigmiyor; bagirmak, kahkahalar atmak, aglamak istiyorum.
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3. Cimlede virgllle ayrilmig ornekleri farkli 6rneklerden ayirmak igin konur.

» Kitik; Forsa, Yalniz Efe, Kasagi kadar basaril degil.

*  Ahmet; Mehmet, Saffet, Fikret ve Himmet’ten daha zeki.

4. Cumle igindeki bazi agiklama gerektiren ifadelerden sonra konur.

* Sabahtan beri bekliyorum; ne gelen var ne giden.
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Iki Nokta ( :)
|. Kendisinden sonra 6rnek verilecek ciumlenin sonuna konur.

* Yeni harfler alindiktan sonra eski yazi ile bir tek kelime bile yazmayan
iki kisi gormusimdur: Atatlirk ve Inéni

— Bugdayla arpadan bagka ne biter bu topraklarda?
Ziraatgl sayar:
— Yulaf, pancar, zerzevat, tiitin...
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2. Kendisinden sonra agiklama yapilacak climlenin sonuna konur.

e Bu kararin istinat ettigi en kuvvetli muhakeme ve mantik su idi: Esas, Turk milletinin haysiyetli ve
serefli bir millet olarak yagamasidir.

¢ Kendimi takdim edeyim: Meclis katiplerindenim.

« Derler: insanda derin bir yaradir koksuzlik;
Budur alemde hudutsuz ve hazin oksuzlik.

derSdeO www .dersdeo.com

ogrenmenin en kolay yolu o!




3. Kavramlar tanimlanirken ya da agiklanirken konur.

e Zamir: isim olmadiklari halde isim gibi kullanilan sézciiklerdir.

4. Ses biliminde uzun Unliyl gostermek igin kullanihr.

. a:ile, ka:til, usu:le, i:cat.
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5. Edebi eserlerdeki karsilikl konusmalarda, konugan kisinin adindan sonra konur.

* Bilge Kagan: Tirklerim, isitin!
Ustten gok ¢okmedikge
Alttan yer delinmedikge
Ulkenizi, térenizi kim bozabilir sizin?

e Koro : Gége erer basimiz
Basinla senin!
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6. Genel ag adreslerinde kullanilir.
*  http://tdk.org.tr
7. Matematikte bolme isareti olarak kullanilir.

« 56:8=7, 100:2=50
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Ug Nokta ( ...)

|. Tamamlanmamig ctimlelerin sonuna (eksiltili cimle) konur.

* Ne care ki girkinligi hemencecik ve herkes tarafindan goriliveriyordu da, bu yani...
* Bir de istedigim elbiseyi almamissa...

Opyle giizel bir yer ki...

« Seni gormek igin neler vermezdim ki...
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2. Kaba sayildigi igin veya bir bagka sebepten 6tiiri agiklanmak istenmeyen kelime ve boliimlerin
yerine konur.

Kilavuzu karga olanin burnu b...tan gikmaz.

Arabaci B..’a yaklastigini soyliyor, ikide bir firsat bularak arabanin igine dogru basini
geviriyordu.

3. Benzer orneklerin siirebilecegini gostermek igin konur.

Musa, Zeynep, Yeliz... herkes toplantiya gelecek.
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4. Alintilarda; bagta, ortada ve sonda alinmayan kelime ve boliimlerin yerine konur.
* ... derken sehrin 6te basindan boguk boguk sesler gelmeye bagladi...
5. Yiklemi bulunmayan climlelerin sonuna konur.

* Kargimizda yemyesil bir ova... Tam ortasinda kiigtictik bir gol...
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6. Soziin bir yerde kesilerek geri kalan bolimuin okuyucunun hayal diinyasina birakildigini gostermek
veya ifadeye gii¢ katmak igin konur.

» Sana ugurlar olsun... Ayriliyor yolumuz!

* O noktainazar sudur: Tirk milletini, medeni cihanda, layik oldugu mevkiye

« isat etmek ve Tiirk cumhuriyetini sarsilmaz temelleri iizerinde, her giin, daha ziyade takviye
etmek...

7. Unlem ve seslenmelerde anlatimi pekistirmek i¢in konur.

* Golgeler yaklastilar. Bir adim kalinca onu kiyafetinden tanidilar:
— Koca Ali... Koca Ali, be!..
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8. Karsilkli konusmalarda, yeterli olmayan, eksik birakilan cevaplarda kullanilir.

«  — Kimsin?
— Ali...
— Hangi Ali?
— Sen misin, Ali usta?
— Benim!..
— Ne ariyorsun bu vakit buralarda?
— Hig...

— Nasil hig? Suya gekicini mi dugurdiin yoksa !..

UYARI: Ug nokta yerine iki veya daha ok nokta kullaniimaz.
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Soru Isareti (?)

I. Soru bildiren climle veya s6zlerin sonuna konur.

*  Ne zaman tiikenecek bu yollar, arabaci?

*  Sular mi yandi? Neden tunca benziyor mermer?

v" Soru eki ve soru kelimesi kullaniimadan ezgili séyleyislerde soru isareti kullanilir.

*  Gimrikteki memur basini kaldird::
— Adiniz?

derSdeO www .dersdeo.com

ogrenmenin en kolay yolu ol




2. Bilinmeyen, kesin olmayan veya stipheyle karsilanan yer, tarih vb. durumlar igin kullanilir.

*  Yunus Emre (1240?-1320), (Dogum yeri: ?).

* Nasreddin Hoca da (Hace Nasiriiddin) bu asirda yasamstir. (1208 ?-1284)

* Ankaradan Konya'ya 1,5 (?) saatte gitmis.

496 (?) yilinda dogan Fuzuli ...
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UYARI: mi / mi eki -inca / -ince anlaminda zarf-fiil isleviyle kullanildi§inda soru isareti konmaz.

e Aksam oldu mu siurtler doner. Hava karardi mi eve gideriz.

* Bahar gelip de nehir ¢agil cagil kabarmaya baslamaz mi igimi geri kalmig bir saat huzursuzlugu
kaplardi.

UYARI: Soru ifadesi tasiyan sirali ve bagli ciimlelerde soru isareti en sona konur.

*  Cok yakindan mi bu sesler, ¢ok uzaklardan mi?

e Uskiidar'dan mi, Hisar'dan mi, Kavaklar'dan mi?
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Unlem isareti ( !)

I. Seving, kivang, aci, korku, sasma gibi duygulari anlatan climlelerin sonuna konur.
*  Ne mutlu Tirk’im diyene!

* Hava ne kadar da sicak!

* Askolsun!

* Ne kadar akilli adamlar var!
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2. Seslenme, hitap ve uyari s6zlerinden sonra konur.
Ordular! ilk hedefiniz Akdeniz'dir, ileri!

* Ey Turk gengligi! Birinci vazifen, Tirk istiklalini, Tirk cumhuriyetini, ilelebet, muhafaza ve
miidafaa etmektir.

Ak tolgal beylerbeyi haykird: ilerle!

*  Dur, yolcu! Bilmeden gelip bastigin bu toprak bir devrin battigi yerdir.

UYARI: Unlem isareti, seslenme ve hitap s6zlerinden hemen sonra konulabilecegi gibi ciimlenin
sonuna da konabilir.

* Arkadas, biz bu yolda tiirkiiler tuttururken
Sana ugurlar olsun... Ayriliyor yolumuz!
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3. Alay, kinaye veya kiligiimseme anlami kazandirilmak istenen s6zden hemen sonra yay ayrag iginde
Unlem isareti kullanilir.

« lIsteseymis bir giinde bitirirmis (!) ama ne yazik ki vakti yokmus (!).
e Adam, akill (!) oldugunu soyliyor.
UYARI: Unlemden sonra iig nokta yerine iki nokta konulmasi yeterlidir.

*  Gok ekini biger gibi!.. Basaklar daha dolmadan.
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Kisa Cizgi ( -)
|. Satira sigmayan kelimeler boliintrken satir sonuna konur.

*  Soguktan mi titriyordum, yoksa heyecandan, tiziintiden mi bil-
mem.

* Havuzun suyu bulanik. Kapinin saatleri 12’yi gegmis. Kanepe-
lerde kimseler yok. Tramvay ne fena gicirdad.

2. Ara sozleri ve ara climleleri ayirmak igin kullanihr.

*  Kigik bir siirii -dort inekle birkag koyun- kdye giren genis yolun agzinda durmustu. (Burada

virgil de kullanilabilir.)
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3. Dil bilgisinde kokleri ve ekleri ayirmak igin konur.

e al-is, dur-ak, gor-gi-suz-lik.

4. Fiil kok ve gévdelerini gostermek icin kullanilir.

e al-, dur-, gor-, ver-; basar-, kana-, okut-, tagla-, yazdir-.
5. Eklerin bagina konur.

« -ak, -den, -1, -lik.

6. Heceleri gostermek igin kullanihr.

*  a-rag-tir-ma, prog-ram
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7. Kelimeler arasinda “-den...-a, ve, ile, ila, arasinda” anlamlarini vermek igin kullanilir.

Tirkge-Fransizca Sozliik,

Aydin-izmir yolu, Tiirk-Alman iligkileri, Ural-Altay dil grubu,

Dil ve Tarih-Cografya Fakiiltesi, Besiktas-Fenerbahce karsilagmasi,

09.30-10.30, Manas Destani’nda soy-dil-din lggeni,

1914-1918 Birinci Diinya Savasi, 2003-2004 &gretim yili.

8. Matematikte ¢ikarma isareti olarak kullanilir.
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Uzun Cizgi (—)
Yazida satir basina alinan konugmalari gostermek igin kullanilir. Buna konusma cizgisi de denir.

*  Arabamiz tutarken Erciyes’in yolunu:
“Hanci dedim bildin mi Marash Seyhoglu’'nu?”
Gozleri uzun uzun burkuldu kaldi bende,
Dedi:
— Hana sag indi, oli gikti gegende!

* Frankfurt’a gelene herkesin sordugu sunlardir:
— Eski sehri gezdin mi?
— Rothshild’in evine gittin mi?
— Goethe’nin evini gezdin mi?
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v Oyunlarda uzun ¢izgi konusanin adindan sonra da konabilir.

*  Sitki Bey — Kaleyi kurtarmak icin daha giizel bir care var. Gergekten Slecek adam ister.
Islam Bey — Ben daha 6Imedim.

UYARI: Konugmalar tirnak iginde verildiginde uzun cizgi kullanilmaz.
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Tirnak isareti (“”)
|. Bagka bir kimseden veya yazidan oldugu gibi aktarilan so6zler tirnak igine alinir.

* Dil ve Tarih-Cografya Fakdiltesinin 6n cephesinde Atatiirk’iin “Hayatta en hakiki mursit ilimdir.”
vecizesi yer almaktadir.

e Ulu 6nderin “Ne mutlu Tirk’dm diyene!” s6zi her Turk’i duygulandirir.
* Bakiniz, sair vatani ne giizel tarif ediyor:

“Bayraklari bayrak yapan lstlindeki kandir.
Toprak eger ugrunda 6len varsa vatandir”
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UYARI: Tirnak igindeki alintinin sonunda bulunan isaret (nokta, soru isareti, tinlem isareti vb.)
tirnak iginde kalir.

«  “Akil yasta degil bastadir” atasozi yiizyillarin tecriibesinden siziiliip gelen bir gercegi ifade
etmiyor mu?

*  “izmir lizerine diinyada bir sehir daha yoktur!” diyorlar.

UYARI: Uzun alintilarda her paragraf ayri ayri tirnak igine alinir.

2. Ozel olarak belirtiimek istenen sézler tirnak icine alinir.
* Divan edebiyatinin nazim birimlerinden biri de “beyit”tir.

*  Yeni bir “barig taarruzu” basladi.
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3. Cumle igerisinde kitaplarin ve yazilarin adlari ve bagliklari tirnak igine alinir.
*  Yahya Kemal’in bazi siirleri “Kendi Gok Kubbemiz” adi altinda ¢ikti.

*  “Yazim Kurallar1” bélimiinde bazi uyarilara yer verilmistir.

UYARI: Ciimle icerisinde 6zel olarak belirtilmek istenen sézler; kitaplarin, yazilarin adlari ve
basliklari tirnak igine alinmaksizin koyu yazilarak veya egik yaziyla (italik) dizilerek de gosterilebilir.

* Hoyiik sozi Anadolu’da tepe olarak geger.

*  Cahit Sitkr’'nin Sairin Oliimii siirini Yahya Kemal ¢ok sevmisti.
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UYARI: Tirnak icine alinan sézlerden sonra kesme isareti kullaniimaz.

*  Yahya Kemal'in “Aziz istanbul”unu okudunuz mu?

4. Bibliyografik kiinyelerde makale adlari tirnak iginde verilir.
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Tek Tirnak isareti (*’)

Tirnak iginde verilen ve yeniden tirnaga alinmasi gereken bir s6zi belirtmek igin kullanilir.

* Edebiyat 6gretmeni “Siirler icinde ‘Han Duvarlar’ gibisi var mi?”” dedi ve Faruk Nafiz’in bu
glizel siirini okumaya baglad..

* “Atatirk heniiz ‘Gazi Mustafa Kemal Paga’ idi. Benden ona dair bir kitap i¢in 6n s6z
istemiglerdi.”
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Egik Cizgi (/)

I. Yan yana yazilmasi gereken durumlarda misralarin arasina konur.

Korkma! Sénmez bu safaklarda yiizen al sancak / S6nmeden yurdumun Ustiinde tiiten en son
ocak /

* O benim milletimin yildizidir parlayacak / O benimdir o benim milletimindir ancak.

2. Adres yazarken apartman numarasi ile daire numarasi arasina ve semt ile sehir arasina konur.

Altay Sokagi, No.: 21/6 Kurtulus / ANKARA

3. Tarihlerin yaziliginda giin, ay ve yili gosteren sayilari birbirinden ayirmak igin konur.

18/1171969, 15/1X/1994.
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4. Dil bilgisinde eklerin farkli bigimlerini gostermek icin kullanilir.

-a/-e, -an /-en, -lik /-lik, -madan /-meden.

5. Genel ag adreslerinde kullanilr.

http://tdk.gov.tr

6. Matematikte bolme isareti olarak kullanihr.

70/2=35
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Ters Egik Cizgi (\)
Bilgisayar yazilimlarinda art arda gelen dizinleri birbirinden ayirt etmek igin kullanilir.

« C:\Dos>MD \Oyun

Denden isareti (")

Bir yazidaki maddelerin siralanmasinda veya bir gizelgede alt alta gelen ayni sozlerin, s6z gruplarinin
ve sayilarin tekrar yazilmasini dnlemek igin kullanihr.

e a. Belirtme sifatlari
b. Niteleme "
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Yay Ayrag (())

|. Cimlenin yapisiyla dogrudan dogruya ilgili olmayan agiklamalar igin kullanihr.

* Anadolu kentlerini, koylerini (Kdy soziinli de ¢ekinerek yaziyorum.) gezsek bile gérmek igin
degil, kendimizi gostermek icin geziyoruz.

UYARI: Yay ayrag icinde bulunan &zel isimler ve yargi bildiren anlatimlar biiyiik harfle baglar ve
sonuna uygun noktalama isareti getirilir.

UYARI: Hakkinda agiklama yapilan séze ait ek, ayrag kapandiktan sonra yazilir.

*  Yunus Emre (1240?- 1320)’nin...
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2. Tiyatro eserlerinde ve senaryolarda konusanin hareketlerini, durumunu agiklamak ve géstermek
icin kullanilir.

+ Ihtiyar — (Yavas yavas Kaymakama yaklasir.) Ne oluyor beyefendi? Allah rizasi igin bana da
anlatin...

3. Alintilarin aktarildigi eseri veya yazari gostermek igin kullanilir.
* Esin var, asiyanin var, baharin var ki beklerdin

Kiyametler koparmak neydi ey biilbiil, nedir derdin?
(Mehmet Akif Ersoy-Taceddin Dergahi)
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4. Alintilarda, basta, ortada ve sonda alinmayan kelime ve bélimlerin yerine konulan ti¢ nokta,
yay ayrag igine alinabilir.

5. Bir soze alay, kinaye veya kiiglimseme anlami kazandirmak igin kullanilan Ginlem isareti yay
ayrag igine alinir.

6. Bir bilginin siipheyle karsilandigini veya kesin olmadigini gostermek icin kullanilan soru isareti
yay ayrag igine alinir.

7. Bir yazinin maddelerini gésteren sayi ve harflerden sonra kapama ayraci konur.

- 1)1 A) a) ) 2) B) b)
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Koseli Ayrag ([])

|. Ayrag iginde ayrag kullanilmasi gereken durumlarda yay ayragtan once koseli ayrag kullanilir.

Halikarnas Balikgisi [Cevat Sakir Kabaagagli (1886-1973)] en giizel eserlerini Bodrum’'da
yazmistir.

2. Bibliyografik kiinyelere iliskin bazi ayrintilari gostermek igin kullanilr.

Resat Nuri [Guintekin], Calikusu, Dersaadet, 1922.
Server Bedi [Peyami Safa]
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Kesme lsareti ()
|. Asagida siralanan 6zel adlara getirilen iyelik, durum ve bildirme ekleri kesme isaretiyle ayrilir.
a. Kisi Adlari, Soyadlari Ve Takma Adlar:

Atatirk’m, Fatih Sultan Mehmet’e, Giil Baba’ya, Sultan Ana’nin, Kazim Karabekir’i, Yunus Emre’yi,
Ziya Gokalp’ten, Refik Halit Karay’mis, Ahmet Cevat Emre’dir, Namik Kemal’se.

UYARI: Sonunda p, ¢, t, k insiizlerinden biri bulunan Ahmet, Celik, Recep, Bosna-Hersek,
Gaziantep, Kerkiik, Tokat, Zonguldak gibi 6zel adlara iinllyle baslayan ek getirildiginde kesme
isaretine ragmen Ahmedi, Celigi, Cicegi, Recebi, Bosna-Hersegi, Gaziantebi, Kerkiigii, Tokadi,
Zonguldag) biciminde son ses yumusatilarak sylenir. Yazarken Tokat’a seklinde yazilir.
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UYARI: Ozel adlar igin yay ayrag iginde bir agiklama yapildiginda kesme isareti yay ayragtan sonra
konur.

e Yunus Emre (1240?-1320)’nin,
*  Yakup Kadri (Karaosmanoglu)’nin.

Ancak cins isimler icin yapilan agiklamalarda yay ayractan sonra dogal olarak kesme isaretine gerek
yoktur. Imek fiili (ek fiil)nin genis zamani sahis ekleriyle gekilir.

UYARI: Ozel adlar yerine kullanilan "o" zamiri ciimle iginde biiyiik harfle yazilmaz ve kendisinden
sonra gelen ekler kesme isaretiyle ayrilmaz.
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b. Millet, boy, oymak adlari: Tiirk’iim, Alman’siniz, ingilizden, Rus’mus, Oguz’un, Kazak’a, Kirgiz'im,
Karakegili’nin,

c. Devlet adlari: Tiirkiye Cumhuriyeti’ni, Osmanli Devleti’ndeki, Amerika Birlesik Devletleri’ne,
Azerbaycan Cumhuriyeti’nden.

¢. Din ve mitoloji ile ilgili 6zel adlar: Allah’in, Tanri’ya, Cebrail’den, Zeus'u.
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d. Kita, deniz, nehir, gol, dag, bogaz, gegit, yayla; llke, bolge, il, ilge, kdy, semt, bulvar, cadde, sokak vb.
cografyayla ilgili yer adlari: Asya’'nin, Marmara Denizi’nden, Akdeniz’i, Meri¢ Nehri’ne, Van Goli’'ne, Agri
Dagr’'nin, Ganakkale Bogaz’'nin, Zigana Gegidi’nden, Uzunyayla’ya, Tiirkiye'dir, i¢ Anadolu’'da, Dogu
Anadolu’ya, Ankara’ymis, Sungurlu’ya, Ziya Gokalp Bulvari’ndan, Yildiz Mahallesi’ne, Taksim
Meydani’ndan, Resat Nuri Sokagi’na.

UYARI: Yer bildiren 6zel isimlerde kisaltmali séyleyis séz konusu oldugu zaman ekten énce kesme
isareti kullanihr.

* Diin aksam Bogaz'da yemek yedik.

e Hisar’dan.
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e. Gok bilimiyle ilgili adlar: Jipiter’den, Venis’u, Halley’in, Bliytikayi’da, Samanyolu’nda.

f. Saray, kosk, han, kale, kopri, anit vb. adlari: Dolmabahge Sarayi’'nin, Cankaya Koskii’ne, Sait Halim
Pasa Yalis’'ndan, Ankara Kalesi’nden, Horozlu Han’in, Galata Koprisi’nin, Bilge Kagan Abidesi'nde,
Canakkale Sehitleri Anit’'na.

g. Kitap, dergi, gazete ve sanat eseri (tablo, heykel, miizik vb.) adlari: Nutuk’ta, Safahat’tan, Kiralik
Konak’ta, Sinekli Bakkal’i, Hirriyet'te, Resmi Gazete'de, Onuncu Yil Marsi’ni, Yunus Emre
Oratoryosu’nu, Atatiirk Uluslararasi Barig Odulu’ni.
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h. Kanun, tiiziik, yonetmelik, yonerge ve genelge adlari: Millt Egitim Temel Kanunu’na, Medeni
Kanun’un, Atatiirk Uluslararasi Barig Odiilu Tuzigi’'nde, Telif Hakki Yayin ve Satig Yonetmeligi’nin.

UYARI: Belli bir kanun, tiiziik, yonetmelik kastedildiginde buyiik harfle yazilan kanun, tuziik,
yonetmelik s6zlerinin ek almasi durumunda kesme isareti kullanilir.

e Bu Kanun’un 7. maddesinin c bendi...

*  Yukarida adi gegen Yonetmelik’in 2’nci maddesine gore... vb.
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I. Hayvanlara verilen 6zel adlar: Sarikiz’in, Karabas’a, Pamuk’u, Minnog’tan.

UYARI: Kurum, kurulus, kurul ve is yeri adlarina gelen ekler kesmeyle ayrilmaz: Tiirkiye Biiyiik Millet
Meclisine, Tirk Dil Kurumundan, Tiirkiye Petrolleri Anonim Ortakligina, Dil ve Tarih-Cografya Fakiiltesi
Dekanligina, Hacettepe Universitesi Rektorliigiine, Tiirk Dili ve Edebiyati Boliimii Bagkanliginin;
Bakanlar Kurulunun, Danisma Kurulundan, Yiriitme Kuruluna; Mavi Kése Bakkaliyesinden, Gimanin.

UYARI: Ozel adlara getirilen yapim ekleri, cokluk eki ve bunlardan sonra gelen diger ekler kesmeyle
ayrilmaz: Turkluk, Turklesmek, Turkgud, Turkgulik, Tirkge, Maslimanlik, Hristiyanhk, Avrupali,
Avrupalilasmak, Aydinh, Konyali, Bursali, Ahmetler, Mehmetler, Yakup Kadriler, Turklerin, Tirkligun,
Turklesmekte, Tirkgenin, Muislimanlikta, Hollandalidan, Hristiyanliktan, AtatiirkgulGgin.
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UYARI: Akim, ¢cag ve dénem adlarindan sonra gelen ekler kesmeyle ayrilmaz: Eski Cagin, Yiikselme
Doneminin, Cumhuriyet Dénemi Tiirk Edebiyatina.

2. Kisi adlarindan sonra gelen saygl s6zlerine getirilen ekleri ayirmak igin konur: Nihat Bey’e, Ayse
Hanim’dan, Mahmut Efendi’ye, Enver Paga’ya vb.

UYARI: Unvanlardan sonra gelen ekler kesmeyle ayrilmaz: Cumhurbaskaninca, Bagbakanca, Tiirk Dil
Kurumu Bagkanina gore vb.

3. Kisaltmalara getirilen ekleri ayirmak icin konur: TBMM’nin, TDK’nin, BM’de, ABD’de, TV’ye.
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UYARI: Kisaltmanin tamami biiytik harflerden olusuyorsa harflerin okunusu, harflerden biri kiigiikse
kelimenin tamaminin okunusu dikkate alinarak kesme isaretinden sonra uygun ek getirilir.

*  Bunu 250 YTLye aldim (yetele’ye) ........ YKr’a aldim. (Yenikurug’a)

e Bunung’i, 150 YTLden 120 YKr’a distu. (gram’r)

e Elmanin kgt 100 YTLye satiliyor. (kilogram’i)

UYARI: Sonunda nokta bulunan kisaltmalarla is isaretli kisaltmalar kesmeyle ayrilmaz. Bu tiir
kisaltmalarda ek noktadan ve Us isaretinden sonra, kelimenin ve Us isaretinin okunusuna uygun olarak
yazilir: vb.leri, (ve benzerleri), Alm.dan, (Almancadan), ing.yi; cm®e (santimetre kiipe), m?ye (metre
kareye), 6*ten (alt1 Ussii dortten).
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4. Sayilara getirilen ekleri ayirmak igin konur: 1985’te, 8’inci madde, 2’nci kat; 7,65’lik, 9,65’lik.
* 1919 senesi Mayisinin [9’uncu glinii Samsun’a giktim.
5. Siirde seslerin 6l¢l dolayisiyla distiigliini gostermek igin kesme isareti kullanilir.
*  Bir ok attim karli dagin ardina
Il yanmazken ben yanarim derdine

Dusti n’ola sevdigimin yurduna
Engel aramizi agti n’eyleyim.

6. Bir ek veya harften sonra gelen ekleri ayirmak igin konur: adan z'ye kadar, b’nin m’ye dontismesi,
Tirkgede -lk’la yapilmig sozler.
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Hece Yapisi ve Satir Sonunda Kelimelerin Béliinmesi

v' Tirkgede kelime icinde iki Ginli arasindaki tinsiiz, kendinden sonraki tnliyle hece kurar.
* a-ra-ba, bi-¢i-mi-ne, in-sa-nin, ka-ra-ca, alt-lk, al-di.

v Kelime iginde yan yana gelen uinsiizlerden sonuncusu kendisinden sonraki tnliyle, digerleri
kendilerinden 6nceki nliyle hece kurar: bir-lik, sev-mek, Tiirk-¢e, Kork-maz.

v" Bati kokenli kelimeler, Turkgenin hece yapisina gére hecelere ayrilir. band-rol, kont-rol, port-re,
prog-ram, sant-ral, siirp-riz, tund-ra, volf-ram.
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v' Tirkgede satir sonunda kelimeler bélunebilir, fakat heceler bélinemez. Satira sigmayan kelimeler
boliinlirken satir sonuna kisa gizgi (-) konur.

e Kizcagiz burasini ilk defa gortiyormus gibi duvarlara, perde-
lere, moblelere, esyalara bakiyor, hayret ediyordu.

v' Bitisik yazilan kelimelerde de bu kurala uyulur: ba-s6g-ret-men, il-ko-kul, Ka-ra-os-ma-nog-lu.
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v Ayirmada satir sonunda ve satir baginda tek harf birakilmaz:

........................................................................ u
gurtma degil,
.................................................................. ugurt-
ma;

.............................................................. midafa-
a degil,
................................................................. muda-
faa;
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v Kesme isareti satir sonuna geldiginde yalniz kesme isareti kullanilir; ayrica ¢izgi kullanilmaz.

Edi g
....................................................................... irne
nin...

k ’
....................................................................... Ankara
dan.

1996’

..................................................................
da..
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Kisaltmalar

Kisaltma; bir kelime, terim veya 6zel adin, igerdigi harflerden biri veya birkagi ile daha kisa olarak ifade
edilmesi ve simgelestirilmesidir. Kisaltmalarla ilgili kurallar sunlardir:

I. Kurulus, kitap, dergi ve yon adlarinin kisaltmalari genellikle her kelimenin ilk harfinin buyiik olarak
yazilmasiyla yapilir: TBMM (Tirkiye Biyuk Millet Meclisi), TDK (Tirk Dil Kurumu), ABD (Amerika
Birlesik Devletleri); KB (Kutadgu Bilig); TD (Turk Dili), TK (Turk Kiltiirt), TDED (Turk Dili ve Edebiyati
Dergisi); B (bati), D (dogu), G (giiney), K (kuzey); GB (glineybati), GD (glineydogu), KB (kuzeybati),

KD (kuzeydogu).
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Ancak bazen kelimelerin, ozellikle son kelimenin birkag harfinin kisaltmaya alindigi da gordlir. Bazen de
aradaki kelimelerden hig harf alinmadigi olur. Bu tiir kisaltmalarda, kisaltmanin akilda kalabilmesi igin yeni
bir kelime olusturma amaci gidiiliir: BOTAS (Boru Hatlari ile Petrol Tasima Anonim Sirketi), ILESAM (ilim
ve Edebiyat Eseri Sahipleri Meslek Birligi), TOMER (Tiirkge Ogretim Merkezi).

v Geleneklesmis olan T.C. (Tirkiye Cumhuriyeti) ve T. (Tiirkge) kisaltmalarinin diginda biiyiik harflerle
yapilan kisaltmalarda nokta kullanilmaz.
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2. Element ve olgiilerin uluslararasi kisaltmalari kabul edilmistir: C (karbon), Ca (kalsiyum), Fe (demir),
m (metre), mm (milimetre), cm (santimetre), km (kilometre), g (gram), kg (kilogram), | (litre), hl
(hektolitre), mg (miligram), m? (metre kare), cm? (santimetre kare).

3. Kurulus, kitap, dergi ve yon adlariyla element ve olglilerin diginda kalan kelime veya kelime gruplarinin
kisaltilmasinda, ilk harfle birlikte kelimeyi olusturan temel harfler dikkate alinir. Kisaltilan kelime veya
kelime grubu; 6zel ad, unvan veya riitbe ise ilk harf biyiik; cins isim ise ilk harf kiigiik olur: Alm.
(Almanca), ing. (ingilizce), Kocatepe Mah. (Kocatepe Mahallesi), Giiniz Sok. (Giiniz Sokagi), Prof.
(Profesor), Dr. (Doktor), Av. (Avukat), Alb. (Albay), Gen. (General); is. (isim), sf. (sifat), hzl. (hazirlayan),
cev. (geviren), ed. (edebiyat), fiz. (fizik), kim. (kimya).

v Kigtk harflerle yapilan kisaltmalara getirilen eklerde kelimenin okunusu esas alinir: cm’yi, kg'dan,
mm’den, YKr’un.
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v' Biiyik harflerle yapilan kisaltmalara getirilen eklerde ise kisaltmanin son harfinin okunusu esas alinir:
BDT’ye, TDK'den, THY’de, TRT’den, YTL nin.

v" Ancak kisaltmasi biyiik harflerle yapildigi hilde bir kelime gibi okunan kisaltmalara getirilen eklerde
kisaltmanin okunusu esas alinir: ASELSAN’da, BOTAS’In, NATO’dan, UNESCQO’ya.

v' Sonunda nokta bulunan kisaltmalar kesmeyle ayrilmaz. Bu tur kisaltmalarda ek, noktadan sonra ve
kelimenin okunusuna uygun olarak yazilir: Alm.dan, Ing.yi, vb.leri.

v’ Tonsuz (sert) Unslzle biten kisaltmalar, ek aldiklari zaman okunusta tonsuz ses tonsuzlastirilmaz:
AGIK’in (AGIG’in degil), CMUK’un (CMUG’un degil), RTUK’e (RTUG’e degil), TUBITAK'In(TUBITAG'In
degil).

v Ancak ’birlik’ kelimesiyle yapilan kisaltmalarda séyleyiste k’nin yumusatilmasi normaldir:
GUKOBIRLIK e (séylenisi GUKOBIRLIGE), FISKOBIRLIK’in (séylenisi FISKOBIRLIGIN).
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ORNEK

O, iilkeyi sikintiya sokacak davraniglarda bulunmadi, aksine en sikintili, en zor anlarda tartigmalari
I Il I

Onleyici, sorunlari ¢oziic, yapici roller ustlendi.

\% \
Bu ciimledeki numaralanmis yerlerin hangisindeki virgiliin (,) kaldirilmasi anlam karisikligina yol
acar?
A) L. B) Il C) 1. D) IV. E) V.

KPSS 1999
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ORNEK

Bir yazar olarak bildigim (g ilke vardir () ama ¢ogu kez bunlari uygulayamamisimdir () bellegine
glivenmemek () yaninda bir not defteri tagimak () s6zciik dagarcigini zenginlestirmektir.

Bu pargada ayrag igindeki yerlere, sirasiyla agagidakilerin hangisindeki noktalama isaretleri
getirilmelidir?

ABGEGE BOEOOEE S9OOE6 DEIOO6 B OO

KPSS 1999
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ORNEK

ilk baharda tomurcuklar gigege () agaglar yapraga durur () yeniler eskilerin yerini alir () doganin
yenilenip canlanmasidir bu ()

Yukaridaki cimlede ayraglarla belirtilen yerlere asagidakilerden hangisinde verilen noktalama
isaretleri sirasiyla getirilmelidir?

AROEOE) BOOOO 9OOOO DEOOEOE) B 666 ()

KPSS 2000
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ORNEK

Asagidaki climlelerin hangisinde bir noktalama ve yazim yanligi yoktur?

A) Bu geng ozan; kendinden yasli bir ozana: “‘Benim siirlerimi nasil buluyorsunuz?”’ diye sordu mu
acaba!

B) Bu geng ozan, kendinden yasli bir ozana; ‘‘Benim siirlerimi nasil buluyorsunuz?”’ diye sordu mu,
acaba?

C) Bu geng ozan; ‘“‘Kendinden yash bir ozana, benim siirlerimi nasil buluyorsunuz, diye sordu mu,
acaba?

D) Bu geng ozan, kendinden yasli bir ozana: ‘‘Benim siirlerimi nasil buluyorsunuz?”’ diye sordu mu,
acaba?

E) Bu geng ozan, kendinden yasli bir ozana: “‘Benim siirlerimi nasil buluyorsunuz!”’ Diye sordu mu,
acaba!?
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ORNEK

Asagidaki climlelerin hangisinde virgll (,) eksikligi nedeniyle bir anlam karigikligi vardir?

A) Filmin kahramani Sanja kasabasinda sevilen bir kizdir.

B) Onun herkesge bilinen (inli bir ailesi vardir.

C) lizlediginiz Gladyator adli film bu yilin en &nemli yapitlarindan biridir.
D) Bu filmin kimi sahneleri 6zel olarak bahar mevsiminde g¢ekilmis.

E) Yonetmen iki filminde de ayni konuyu iglemis.
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ORNEK

istanbul’u bir giinde gezmek () biitiin yonleriyle tanimak olanagi yoktur ( ) ancak () zaman zaman
yapacaginiz kagamaklarla kentin bambagka 6zelliklerine tanik olabilirsiniz.

Yukaridaki paragrafta ayraglara ( ) asagidaki noktalama imlerinden hangisi sirasiyla getirilmelidir?

AGYGIG)Y  BGIG)G)  96G)G)G) D) (5) () () E)(L) () ()
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ORNEK

Yorgunlugumuzu (I) susuzlugumuzu bir fincan kahve (lIl) bir bardak gilek suyu (lll) ya da bagka bir
(IV) meyve suyu ile (V) gidermek igin bir kir kahvesi ariyoruz.

Bu climlede ayragla () belirtilen yerlerden hangilerine virgiil (, ) getirilmelidir?

A) lvell
B) Ivelll
C) lvelV
D) il ve IV
E) IVveV
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ORNEK

Asagidaki climlelerin hangisinde yerinde kullanilmamis bir kesme isareti vardir?

A) Bakan, Bilim ve Teknoloji Yiiksek Kurulu’nun galismalarindan da yararlandiklarini sdyledi.

B) 48. Avrupa Blyiikler Grekoromen Giires Sampiyona’sinda Tiirkiye, ilk kez takim halinde birinci
oldu.

C) lIstanbul'da gegen ay perakende fiyati en ¢ok artan maddenin, %39.1’lik artigla biber oldugu
aciklandi.

D) Arastirma gemisi “Urania”’, Marmara’da “tsunami’’olasiligini aragtirmak tizere Tiirkiye'ye geldi.

E) Elazig'da Picasso’nun “Palyago’” adl yapiti oldugu one siiriilen bir tablo ele gegirildi.
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ORNEK

Arnavut kaldiriml dar (l) sevimli sokaklar (lI) beyaz badana uizerine sari (Ill) mavi desenlerle
stislenmis duvarlari (IV) begonya kokusunun (V) hissedildigi kiiglik avlulariyla sanki ortagag yasamini
glinimize tasiyor bu kent.

Bu climlede numaralanmig yerlerden hangisinde bir noktalama isareti konmasina gerek yoktur?
A) L B) Il. Q) il D) IV. E) V.
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